
 
ร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) 

โครงการจ้างบริการพนักงานดแูลรักษาท้าความสะอาดห้องน ้าในสวนสาธารณะหาดพระแอะ หมู่ที่ 2  ต้าบลศาลาด่าน 
องค์การบริหารส่วนต้าบลศาลาด่าน ประจ้าปีงบประมาณ 2561 

บทน้า 
 ด้วย องค์การบริหารส่วนต าบลศาลาด่าน มีสวนสาธารณะหาดพระแอะ หมู่ที่ 2 ต าบลศาลาด่าน อ าเภอ
เกาะลันตา จังหวัดกระบี่ อยู่ในการดูแลรับผิดชอบ ซึ่งสวนสาธารณะดังกล่าวเป็นจุดศูนย์กลางของการท่องเที่ยว 
และเป็นแหล่งพักผ่อนหย่อนใจของประชาชนในพ้ืนที่ รวมไปถึงนักท่องเที่ยวต่างชาติ ที่เดินทางมาท่องเที่ยวตลอด
ทั้งปี และชายหาดสวนสาธารณะดังกล่าว ยังเป็นจุดบริการนักท่องเที่ยว ขึ้นลง - เรือเฟอร์รี่ เรือเร็ว เรือหางยาว             
ไปเที่ยวยังเกาะน้อยใหญ่ต่างๆ ของจังหวัดกระบี่และจังหวัดใกล้เคียง ซึ่งมีประชาชนและนักท่องเที่ยวใช้บริการเป็น
จ านวนมากในแต่ละวัน โดยมีห้องน้ าสาธารณะอยู่ภายในสวนสาธารณะหาดพระแอะ ที่ต้องอยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน
ได้ตลอดเวลา และในปัจจุบันองค์การบริหารส่วนต าบลศาลาด่านมีอัตราก าลังอยู่ไม่พียงพอต่อการดูแลรับผิดชอบ ได้
อย่างทั่วถึง  
 เพ่ือให้การด าเนินการบริหารดูแลการรักษาความสะอาดห้องน้ าในสวนสาธารณะหาดพระแอะ หมู่ที่ 2 
ต าบลศาลาด่าน เป็นไปตามนโยบายงานสาธารณะ จึงจ าเป็นต้องจ้างบริการบุคคล (จ านวน 1 คน) ที่มีความรู้ความ
ช านาญในการดูแลรักษาความสะอาดเพ่ือให้ห้องน้ า สะอาดตลอดเวลา เพ่ือสร้างความประทับใจ แก่ประชาชนและ
นักท่องเที่ยวที่มาใช้บริเวณ ณ บริเวณสวนสาธารณะหาดพระแอะ  

1. วัตถุประสงค์  
1.1 เพ่ือรักษาความสะอาดห้องน้ าสาธารณะให้สะอาดถูกสุขลักษณะตลอดเวลาและดียิ่งขึ้น 

  1.2 เพ่ือความสวยงามและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของสวนสาธารณะ 
  1.3 เพ่ือสร้างความประทับใจให้แก่ประชาชนผู้มาใช้บริการสวยสาธารณะ  

2.รายละเอียดลักษณะการปฏิบัติงาน/ขอบเขตการด้าเนินการจ้าง 
  2.1 ผู้รับจ้างจะต้องมีความประพฤติดี ประวัติดี มีความซื่อสัตย์ สุขภาพดี และมีประสบการณ์ในการท า
ความสะอาด 
 2.2 ผู้รับจ้างต้องดูแลรักษาความสะอาดห้องน้ าในสวนสาธารณะหาดพระแอะ หมู่ที่ 2 ต าบลศาลาด่าน ทั้ง
ภายในและภายนอกห้องน้ า รัศมีโดยรอบ 5  เมตร ให้มีความสะอาดถูกสุขลักษณะตลอดเวลา โดยเริ่มปฏิบัติงานทุก
วัน ตั้งแต่เวลา 06.00 น. – 17.00 น.  
 2.3 งานประจ าที่ต้องปฏิบัติงานทุกวัน  
  - ท าความสะอาดห้องน้ า อ่างน้ า โถส้วม โถปัสสาวะ และเครื่องสุขภัณฑ์ต่างๆ ให้สะอาด
ตลอดเวลา 
  - กวาด ถูพื้น เก็บขยะในตะกร้าภายในห้องน้ า 
  - เช็ดกระจก เช็ดประตูภายในห้องน้ า 
  - กวาดใบไม้และเก็บขยะ โดยรอบรัศมีนอกชายคา ระยะทางประมาณ 5 เมตร 
  - ดูแลพื้นตัวหนอน ด้านหน้าทางข้ึน – ลง ขัดถูเมื่อมีตะใคร่น้ า 
  - ท าความสะอาดอ่ืนๆ ตลอดจนแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าในเวลางานตามที่ผู้รับจ้างมอบหมายหรือ
ร้องขอ 
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 2.4 งานประจ าที่ต้องท าทุกสัปดาห์ 
  - ดูแลพื้นตัวหนอน ด้านหน้าทางข้ึน – ลง ขัดถูเมื่อมีตะใคร่น้ า 
  - กวาดใบไม้หลังคาห้องน้ า 
  - ปัดหยากไย่ตามฝาผนัง ฝ้า เพดาน และซอกมุมต่างๆ  
  - ท าความสะอาดรอยเปื้อนตามฝาผนัง สวิตซ์ไฟ 
  - ท าความสะอาดพ้ืน ฝาผนัง และเครื่องสุขภัณฑ์ต่างๆ ในห้องน้ าด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อ และน้ ายาดับ
กลิ่น (เน้นการรักษาสิ่งแวดล้อม) และท าความสะอาดพ้ืนครั้งใหญ่ทุก 2 เดือน หรือตามค าแนะน าของผู้รับจ้าง 
 2.5 การจัดหาเครื่องมืออุปกรณ์และวัสดุท าความสะอาด ผู้ว่าจ้างเป็นผู้จัดหาให้ หรือสั่งซื้อโดยทุนทรัพย์
ของผู้ว่าจ้าง เพ่ือให้ผู้รับจ้างไว้ใช้ในการปฏิบัติงาน รายละเอียดดังนี้  
  - น้ ายาท าความสะอาดทั้งหมดอย่างพอเพียง และมีความเหมาะสม 
  - ไม่ถูพ้ืน ควรมีอย่างพอเพียง 
  - ไม้กวาดอ่อน  - แข็ง 
  - ไม้ปาดน้ า 
  - ถังน้ า ขัยน้ า ที่ตักขยะ ตะกร้าขยะ ถุงมือ ผ้าเช็ดเท้า 
  - สก๊อตไบท์ ชนิดต่างๆ 
  - ไม้ม้อปเปียก 
  - น้ ายาเช็ดกระจก 
  - น้ ายาขัดล้างพื้น 
  - น้ ายาเช็ดพ้ืนประจ าวัน 
  - น้ ายาล้างสุขภัณฑ์ 
   - ถุงขยะด าในจ านวนที่เพียงพอ 
  - สบู่เหลวล้างมือ 
  - วัสดุอื่นๆ ที่จ าเป็น เช่น น้ าหมักจุลินทรีย์ วัสดุทุกประเภทต้องจัดให้มีเพียงพอต่อการใช้งาน 
 6. การท าความสะอาดแต่ละครั้งให้ใช้สารเคมีท าความสะอาดที่เหมาะสมกับพ้ืนผิวและอุปกรณ์สุขภัณฑ์ 
ตามค าแนะน าที่ควบคุมและต้องปฏิบัติงานด้วยความระมัดระวังมิ ให้พ้ืนผิววัสดุเสียหาย หรือหลุดลอกหากผิว
สุขภัณฑ์และอุปกรณ์เกิดความเสียหาย หรือเปลี่ยนสภาพไปเนื่องจากการท าความสะอาดด้วยวิธีที่ไม่เหมาะสมให้
ผู้รับจ้างจัดหาวัสดุดังกล่าวมาทดแทน 
 7. ผู้รับจ้างต้องดูแลบ ารุงรักษาสุขภัณฑ์และอุปกรณ์ให้ใช้การได้ดีตลอดเวลา รวมทั้งต้องถอดออกช าระล้าง
วัสดุที่ตกค้าง (เช่นกะเปาะดักขยะใต้อ่างช าระ / โถปัสสาวะ) 
 8. ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาเครื่องแต่งกายด้วยชุดที่พร้อมปฏิบัติงาน สะอาด เรียบร้อย  
 9. ผู้รับจ้างจะต้องให้ความเคารพ เชื่อฟังผู้ควบคุมงาน / กรรมการฯ และหัวหน้าผู้รับผิดชอบภายในบริเวณ
สวนสาธารณะหาดพระแอะ หมู่ที่ 2 ต าบลศาลาด่าน 
 10. ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่ออุปัทวเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใด ๆ อันเกิดจากการปฏิบัติงานของผู้
รับจ้าง และจะต้องรับผิดต่อความเสียหายจากการกระท าของลูกจ้างของผู้รับจ้าง ความเสียหายใด ๆ อันเกิดแก่งาน
ที่ผู้รับจ้างได้ท าขึ้น แม้จะเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัย นอกจากกรณีอันเกิดจากความผิดของผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องรับ
ผิดโดยซ่อมแซมให้คืนดี หรือเปลี่ยนให้ใหม่โดยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง ความรับผิดของผู้รับจ้างดังกล่าวในข้อนี้จะ 
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สิ้นสุดลงเมื่อผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานครั้งสุดท้าย ซึ่งหลังจากนั้นผู้รับจ้างคงต้องรับผิดเพียงในกรณีช ารุดบกพร่อง หรือ
ความเสียหายดังกล่าว  

3. ระยะเวลาด้าเนินการ 
 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2560 – 31 ธันวาคม 2560 (จ านวน 3 เดือน)  

4. พื นที่ด้าเนินการ 
  ห้องน้ าสวนสาธารณะหาดพระแอะ หมู่ที่ 2 ต าบลศาลาด่าน และงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากองค์การ
บริหารส่วนต าบลศาลาด่านก าหนด 

6. งบประมาณ/ราคาจ้าง  
งบประมาณจ่ายประจ าปีงบประมาณ 2561 แผนงานเคหะและชุมชน งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับเคหะและ

ชุมชน งบด าเนินงาน หมวดค่าใช้สอย ประเภทรายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการ ตั้งไว้ 2,300,000.- บาท (สองล้าน
สามบาทถ้วน) รายละเอียดดังนี้ 

- ก าหนดค่าจ้างอัตราเดือนละ 9,000.- บาท รวม 3 เดือน จ านวนเงิน 27,000.- บาท (สองหมื่นเจ็ดพัน
บาทถ้วน) 

7. คุณสมบัติของผู้รับจ้าง   
1. เป็นนิติบุคคล หรือบุคคลธรรมดา ที่มีอาชีพรับจ้างที่ตกลงราคาดังกล่าว 
2. ไม่เป็นผู้ถูกแจ้งเวียนชื่อเป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานบริหาร

ราชการส่วนท้องถิ่น ในขณะยื่นซองเสนอราคา โดยผู้รับจ้างไม่มีสิทธิ์เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ 
ที่เกิดขึ้นจากทางราชการในการสรรหาผู้รับจ้างตามหนังสือเชิญชวนฉบับนี้ 

3. ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้
เสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

4. เป็นผู้ที่ผ่านการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้นในการเสนอราคาขององค์การบริหารส่วนต าบล
ศาลาด่าน 

5. ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นที่เข้าเสนอราคาให้แก่องค์การบริหารส่วน
ต าบลศาลาด่าน ณ วันที่ เสนอราคา หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขัน
ราคาอย่างเป็นธรรมในการตกลงราคาครั้งนี้ 

6. ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกประเมินสิทธิผู้เสนอราคาในสถานะที่ห้ามเข้าเสนอราคาและ 
ห้ามท าสัญญาตามท่ี กวพ. ก าหนด    

8. แผนด้าเนินการข้อเสนอในด้านการปฏิบัติงาน  

  8.1 ผู้รับจ้างท าแผนการปฏิบัติงานและตารางปฏิบัติงานในแต่ละเดือนให้องค์การบริหารส่วนต าบล           
ศาลาด่าน และผู้ควบคุมงาน ทราบล่วงหน้า  

9. การจ่ายเงิน  
  9.1 ก าหนดการจ่ายค่าจ้างประจ างวดเป็นรายงวด/เดือน เมื่อผู้รับจ้างได้ท างานข้อก าหนดเสร็จสิ้น ในแต่
ละเดือน โดยเสนอเป็นรายงานต่อกรรมการและคณะกรรมการตรวจการจ้างได้ตรวจรับงานจ้างแล้ว  
  9.2 การจ่ายเงินงวดสุดท้ายและคืนเงินประกันสัญญาเมื่อผู้รับจ้างส่งงานงวดสุดท้ายเสร็จสิ้นตามสัญญา
แล้ว  
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10. ค่าปรับ  
  ในรอบงวดงานประจ าเดือน หากผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติงานให้เรียบร้อยตามสัญญาและผู้ว่าจ้างได้แจ้งให้แก้ไข
และไม่สามารแก้ไขให้แล้วเสร็จภายใน 3 วัน จะต้องช าระค่าปรับเท่ากับค่าจ้างเฉลี่ยรายวันรวมกับค่าปรับตาม
สัญญา ซึ่ง องค์การบริหารส่วนต าบลศาลาด่านก าหนด โดยนับวันปรับจากวันที่แจ้งค่าปรับและปรับเป็นรายวัน
จนถึงวันที่ผู้รับจ้างได้แก้ไขงาน เรียบร้อยแล้ว โดยหักค่าปรับจากค่าจ้างในงวด (เดือน) นั้น  

11. รายละเอยีดอ่ืนๆ  

  ทั้งนี้ ผู้รับจ้างต้องอ านวยความสะดวกให้แก่ผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่เป็นตัวแทนของผู้ว่าจ้าง ในการเข้าตรวจสอบ
ติดตามการด าเนินงานของผู้รับจ้าง เพ่ือให้เป็นไปตามข้อก าหนดและสัญญาจ้าง 

คณะกรรมการร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) และก าหนดราคากลาง 
 
 

      ลงชื่อ                                       ประธานกรรมการ 
        (นายสมปรารถนา  ก๊กใหญ่)  
                          นิติกร 
 
       ลงชื่อ                                       กรรมการ 
             (นายวิรุต  กสิคุณ)  
               นักวิชาการเงินและบัญชี 
 
       ลงชื่อ                                       กรรมการ 
             (นายสรุศักดิ์  ขาวเชื้อ)  
                 นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 


